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1. Informace o dokumentu

Dokument popisuje proces spravy Zadatele a uZivatell Zadatele v prostredi Portalu systému AIS MPO TWIST.
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2. Zadatel AIS MPO TWIST

Aby mohla byt pfipravena a podana zadost v ramci systému AIS MPO TWIST, musi byt v systému veden Ucet Zadatele
vedeny na identifika¢ni Gdaje subjektu, ktery bude veden jako Zadatel o dotaci. U¢et Zadatele a jeho agendu muze
nasledné spravovat vice uZivatel(l Zadatele, kterym je mozné nastavovat odpovidajici opravnéni.

2.1. Registrace nového Zadatele

Registraci nového 7adatele je moiné provést pfes prostfedi Portdlu systému AIS MPO TWIST. Zadatelem je pro
potifeby systému AIS MPO TWIST myslen subjekt, ktery Zada o dotaci z dostupnych programd.

Registraci lze spustit pres tlaCitko Registrace nového Zadatele na titulni strance Portalu, pfipadné pfes odkaz
Registrace Zadatele v levém menu aplikace. Nasledné se zobrazi privodce registraci nového Zadatele.

AlS MPO TWIST CR - Test UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

AlIS MPO TWIST - portal

Vitejte na strankach portalu Agendovéno informaéniho systému MPO TWIST, ktery slouzi ke kompletni spravé dotaénich programi podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci Ministerstva
primysiu CR.

Pro Gspé3né podani Zadosti je nutné splnit 3 kroky:

Zadatele je mozné v Systému registrovat pouze jednou. Pokud je Zadatel jiZ v systému AIS MPO TWIST registrovan, neni opétovna registrace nutna a rovnou pokradujte
krokem 3.

« 1. KROK — ZALOZENI AAKTIVACE IDENTITY NA PORTALU IDENTITA OBCANA (Odkaz na pofizeni digitalni identity)

+ 2. KROK - REGISTRACE ZADATELE DO AIS MPCO TWIST, PRIHLASENI (Odkaz na videonapovédu)

« 3. KROK — ZALOZENI, VYPLNENI A PODANI ZADOSTI
Pro katdého Zadatele je mozné zaloZit vice uZivateld.

« Navod pro zaloZeni dalBino uZivatele Zadatele (Odkaz na videonapovédu)

Registrovat nového Zadatele ‘ Prinhlésit

Dadrahn&idi infarmacra nalasnata na adraca: Branram TWICGT

Obrazek 1: Tlacitko pro registraci nového Zadatele

Upozornéni: Pred registraci nového Zadatele je nutné, aby mél uZivatel registrujici ucet Zadatele zfizenu a aktivovanu
sluzbu Identita ob¢ana. Blizsi informace o sluzbé jsou uvedeny na strankach www.identitaobcana.cz.

2.1.1. Vybér typu zadatele

V kroku 1/5 priivodce registraci Zadatele uZivatel zvoli typ Zadatele kliknutim na odpovidajici tladitko. V soudasné
dobé je systém pristupny pouze pro registraci Zadatell typu prdvnickd osoba. ZaloZeni subjektli ve formé fyzické
osoby podnikajici a fyzické osoby nepodnikajici neni aktualné mozné.

AIS MPO TWISTCR - Test UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME = MPOTWIST = 1/56 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele <ZPET

1/5 Registrace zadatele - vybér typu zadatele

Viyberte typ Zadatele, kterého chcete zaloZit

l e Pravnicka osoba ‘

Obrazek 2: Vybér typu Zadatele
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2.1.2. Souhlas s podminkami

V kroku 2/5 prlvodce registraci Zadatele uZivatel odsouhlasi uvedené podminky pro zfizeni a uZivani uZivatelského
uctu v systému AIS MPO TWIST.

Ve spodni ¢asti obrazovky poté pokracuje v procesu registrace nového Zadatele volbou zplsobu vloZeni udajl
Zadatele:

e Prevzetim udajli z datové schranky — uZivateli se béhem procesu registrace Zadatele nactou Udaje o subjektu
z datové schranky. Upozorfiujeme, Zze béhem tohoto zpUsobu vkladani udaji muZe dojit v nékterych
pfipadech k nepfesnému nacteni idajl z divodu Spatné ¢i nevalidné vloZenych dat v datovych schrankach.
V takovém pfipadé neni mozné jiz idaje nactené z datové schranky opravit a je potfeba provést registraci
znovu s tim, Ze uZivatel vlozi Gdaje o Zadateli ru¢né.

e Ruénim vyplnénim udajl Zadatele — pfi vybéru tohoto zpUsobu vloZeni informaci o Zadateli vyplni uZivatel
v kroku 4/5 registrace Zadatele Gdaje ruéné, i s pfipadnym pouZitim nacteni hodnot z ARES (pfi zadani ICO)

AlS MPO TWIST CR - Test OVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MPOTWIST > 1/5 Registrace zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami =ZPET

2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami

Podminky pro zfizeni a uZivani uZivatelského Gétu v systému AISMPO-TWIST:

Zadatel nebo uzivatel lctu prohlasuje a zaruéuje, Ze do systému AIS MPQO budou zadsvany pouze pravdivé informace a #e pravni tikony budou prostiednictvim tictu
éinény osobami opravnénymi takové pravni ukony za Dritele init.

Zadatel nebo uZivatel (ictu je povinen zajistit, aby neoprévnéné osoby neziskaly pristup k ddajim pro vstup do tctu Zadatele.

Poskytovatel neodpovidd Zadateli nebo uZivateli tctu za $kodu & jinou djimu vzniklou v disledku zneuZitf pfistupu do tétu Zadatele v disledku porueni vyée uvedenych
podminek.

MPO si vyhrazuje pravo smazat Ucty Zadateld, jeZ jsou neaktivni vice jak 18 mésicd a nemaji Zadnou Zadost v jakémkoliv stavu administrace.
Nakladani s osobnimi Gdaji

Zadatel nebo uZivatel uctu prohladuje, e se sezndmil se Zdsadami zpracovani osobnich tdaji MPO

Pokud se Zadatel stane piijemcem Podpory, udéluje timto Poskytovateli souhlas se zvefejnénim své obchodni firmy & jména a prijment, identifikace programu Podpory,
vy5e Podpory a popisu podporovangho projektu.

Zadatel nebo uzivatel Uctu souhlasi se zasilanim informacr tykajicich se cinnosti spojenych s poskytovénim Podpory nebo s provozem Udtu Zadatele prostiednictvim
systému AISMPO-TWIST na jim uréenou elektronickou adresu.

Zadatel nebo uZivatel iictu prohlasuje, Ze se seznamil s vyde uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi. Provozovatel si vyhrazuje prévo zménit tyto
podminky.

Souhlasim s veskerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s daji, ktere jsem aplikaci poskytl

VloZeni udaju Zadatele

Podminkou pro provedeni registrace Zadatele je mit zfizenou aktivni identitu fyzické osoby(G€et) na portale identitacbcana.cz a funkéni e-mail uZivatele. Po zvoleni
zplsobu registrace Zadatele budete nejprve vyzvani k piihlaseni na identitacbcana.cz | nasledné k zadani e-mailu uZivatele, zadani ziskaného ovéfovaciho kodu a u
noveho uZivatele systému také k zadani Jména a Pfijmeni uZivatele

Pii registraci Zadatele Prevzetim Gdaji z datové schranky”, budete piesmé&rovani do systému datovych schranek k prihlaseni do datové schranky Zadatele. Systém
AISMPO-TWIST pfevezme Udaje o Zadateli z datové schranky.

‘ ° Pfevzetim Odaji z datové schranky ‘

V bodé& 4/5 Registrace Zadatele - subjekt vypliite ruéné ICO Zadatele a pouZijte tliatitko "Nadist udaje z ARES".

‘ ° RuZnim vyplnénim Gdajd Zadatele

Obrazek 3: Souhlas s podminkami registrace a vybér zpusobu viloZeni udajii o Zadateli
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2.1.3. Prihlaseni se pomoci Identity obcCana

Po vybéru zpUsobu vlioZeni Gdaji o Zadateli je po uZivateli poZzadovano, s ohledem na ovéreni jeho identity, pfihlaseni
se do Uctu ldentita obc¢ana. UZivatel poutZije jim aktivovany ovérovaci prostredek.

V pripadé jakychkoliv problém s vyuZzitim této sluzby je nutné kontaktovat technickou podporu sluzby Identita
obcana (telefon 227 023 444, e-mailova adresa identitaobcana@dia.gov.cz).

2.1.4. Zadani uzivatele zadatele (spravce)

V kroku 3/5 prlivodce registraci Zadatele uZivatel vlozi funkéni e-mailovou adresu uZivatele, na kterou bude nasledné
zaslan ovérovaci kod pro registraci a kterd bude uZivatelem Zadatele vyuzivdna pro komunikaci se systémem.
UZivatel, ktery provadi registraci zZadatele, se nasledné stane uzivatelem Zadatele se vSemi spravcovskymi
opravnénimi.

AIS MPO TWIST €R - Test OVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME = MPOTWIST > 1/5 Reqgistrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Reqistrace 7adatele - souhlas s podminkami
= 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) =ZPET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce)

Funkéni e-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovéfovaci kod a ktery bude vyuZivan pro komunikaci s uZivatelem Zadatele *

‘ © ziskat ovarovaci ked ‘

Obrazek 4: Zadani platné e-mailové adresy uZivatele registrujicitho nového Zadatele

Po vloZeni e-mailové adresy se zobrazi zakladni Udaje o uZivateli a pole pro vloZeni ovéfovaciho kédu. Ovérovaci kéd
obdrZi uzivatel Zadatele na e-mailovou adresu uvedenou v pfedchdzejicim kroku a zobrazenou na obrazovce. Zaroven
je nezbytné toto okno nezavirat do chvile obdrzeni a vlozeni ovéfovaciho kédu.

Upozornéni: Pokud uzivatel neobdrzi béhem delSiho ¢asového obdobi zminény ovérovaci kdd, mize se obratit na
technickou podporu systému AIS MPO TWIST na e-mailové adrese hotline-aismpotwist@asd-software.cz.

Po vlioZeni doru¢eného ovérovaciho kédu do pole Ovérovaci kod pokraduje uZivatel v privodci registraci kliknutim na
tlacitko Dalsi.
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AlS MPO TWIST €R - Test UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME = MPOTWIST = 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Reqgistrace Zadatele - souhlas s podminkami
> 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) =/PET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele zadatele (spravce)

= Na zadanou e-mailovou adresu byl odeslan ovérovaci kod.

Funkéni e-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovéfovaci kod a kiery bude vyuZivan pro kemunikaci s uZivatelem Zadatele

e el T e -

Ovéfovaci kod *

Titul pfed jménem Jméno Pfijmeni Titul za jménem

ALENA PETRIKOVA
| © Daisi |

Obrazek 5: VloZeni ovérovaciho kodu doruceného na zadanou e-mailovou adresu

Pokud uzivatel zvolil v kroku 2/5 jako zpUsob vloZeni udaji Zadatele prostfednictvim prevzeti Gdaji z datové
schranky, zobrazi se nasledné prihlasovaci formular do datovych schranek. Zde se uzZivatel musi ptihlasit k datové
schrance subjektu, ktery bude v systému figurovat jako Zadatel, nikoliv ke své vlastni datové schrance fyzické osoby.
Po korektnim prihlaseni dojde v systému datovych schranek k zobrazeni dotazu, zda souhlasite s predanim informaci
do systému AIS MPO TWIST. Zde je potreba zvolit moznost Ano.

2.1.5. Subjekt

V kroku 4/5 privodce registraci Zadatele uZivatel vyplriuje jiz konkrétni idaje o Zadateli. Povinné vyplnitelnd pole jsou
podbarvena Zluté.

V pfipadé, ze uzivatel zvolil v kroku 2/5 privodce registraci zadatele zplisob vyplnéni Udajd o Zadateli datovou
schrankou a tyto Udaje v pfedchozim kroku nacetl, jsou pole s na¢tenymi Udaji vyplnéna a jsou nedostupna k editaci.
UZivatel Zadatele ovéfi spravnost téchto udajli a nasledné doplini zbyvajici pozadované udaje o Zadateli. Jsou-li
nékteré Udaje nespravné, je potfeba ukondit proces registrace Zadatele a zacit jej zcela znovu, tentokrat jiz s vybérem

zpuUsobu vilozeni udaji zadatele formou rucniho vyplnéni.

V pfipadé, Ze uZivatel zvolil v kroku 2/5 privodce registraci Zadatele zpUsob vyplnéni Gdaji o Zadateli ru¢né, muze
vyplnit ICO subjektu a pres tlagitko Nacist udaje z ARES pak nacist Udaje o subjektu z registru. Po nacteni Gdajl se
pole vyplnéna nactenim z registru uzamknou pro editaci. Opétovné je lIze zpfistupnit pres tlacitko Upravit udaje.

Jednotlivé adresy je mozné vyplnit po kliknuti na ikonu tuzky v pravé ¢asti pole. Zobrazi se formular pro zadani adresy,
kde pres pole pro zadani vyhledavani adresy vepiSe uZivatel ¢ast adresy (idealné ulice, Cislo popisné a obec) a
z nabizeného seznamu adres vybere poZadovanou. VloZzeni adresy potvrdi pres tlacitko OK. Jiz dfive zadanou adresu
je mozné odebrat pres ikonu minus v pravé ¢asti pole.

Po vyplnéni vSech potiebnych Udajl potvrdi uzivatel registraci nového Zadatele pres tlacitko Dokonceni registrace.
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AlS MPO TWIST €R - Test UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME = MPOTWIST = 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Reqgistrace Zadatele - souhlas s podminkami
= 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt =/PET

4/5 Registrace zadatele - subjekt

Zde vypinujete identifikacni Udaje registrovaného subjekiu respektive opravnéneho Zadatele. Adresy se zadavaji pomoci Registru dzemni identifikace, adres a nemovitosti,
tacitem (#)

Pravni forma *

— i

lefe} Obchodni nazev

DIC

‘ © Nacist udaje z ARES

Dorutovaci adresa

@0
@)

Sidlo

‘ e Predchozi ‘ ‘ e Dokonceni registrace

Obrazek 6: Zadani informaci o subjektu Zadatele

2.1.6. Dokonceni registrace

V kroku 5/5 privodce registraci Zadatele se zobrazi informace o Uspésném dokonceni registrace. V tuto chvili se jiz
uzivatel muze prihlasit do aplikace, a to prostfednictvim Uctu identity obcana pouzité béhem registrace nového
Zadatele.

2.2. Registrace dalSiho zadatele

Pokud jiz spravuje uZivatel zadatele jiny ucet Zadatele registrovany v aplikaci AIS MPO TWIST a potiebuje zaloZit ucet
Zadatele pro jinou spolecnost, postupuje stejnym zplisobem jako v pfipadé zaloZeni nového Zadatele (viz kapitola
2.1).

Upozornéni: Nutnosti je provést registraci dalSiho Zadatele s pouZitim stejné kombinace registra¢niho e-mailu a Uctu
identity ob¢ana (viz kapitoly 2.1.3 a 2.1.4) jako pf¥i pfedchozich registracich Zadatele danym uzivatelem. Tzn., pokud
uzivatel jiz pouzil svou identitu ob¢ana pfi jiné registraci Zadatele, musi pouzit stejny e-mail.

2.3. Odstranéni Zadatele

Sprdvce Zadatele ma v systému AIS MPO TWIST opravnéni odstranit cely profil Zadatele. Tato zména je nevratnd a je
podminéna. Na daného Zadatele nesmi byt v systému zaloZena Zadnd Zadost, a to v jakémkoliv stavu, tedy ani
rozpracovana.

Odstranéni Zadatele se provadi v detailu daného Zadatele. Spravce Zadatele si na Portdlu zobrazi pres nabidku
Zadatelé v levém menu seznam viech dostupnych 7adateld, ke kterym ma nastavena opravnéni. Pies odkaz v podobé
nazvu zadatele ve sloupci Pfijmeni a jméno si uivatel otevie detail daného Zadatele. PFes tla¢itko Odstranit (Zadatel)
nasledné provede odstranéni profilu Zadatele z AIS MPO TWIST.
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AIS MPO TWIST CR - TestASD UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANIELA KOMARKOVA

HOME > MPOTWIST > Seznam Zadatell uZivatele > Zadatel < ZPET

8 UloZil [O Odstranil (Zadatel)

Zadatel

\/ pripadé podavani Zadosti za dalsiho Zadatele je nutné takoveého Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedte jeho registraci

Subjekt @

Pravni forma Spole€nost s ruéenim emezenym

Obrazek 7: Odstranéni Zadatele

Upozornéni: Ze systému je timto postupem odstranén pouze zdznam adatele, tedy pravnické osoby. Uty uZivateld
Zadatele napojenych na odstranény subjekt zlstavaji v systému registrované i nadale.

2.4. Prihlaseni uzivatele zadatele do Portalu

,

Uzivatel, ktery ma aktivni ucet uZivatele Zadatele v systému AIS MPO TWIST, provede pfihlaseni do Portalu pres

tlacditko Prihldsit na Uvodni strance Portalu AIS MPO TWIST, pfipadné pres nabidku Prihldseni v pravé horni cCasti
aplikace.

Nasledné se uzivatel prihlasi prostfednictvim svého aktivniho Uc¢tu identity obc¢ana.

2.5. Sprava uzivatelli Zadatele

Spravce Zadatele ma mozZnost upravovat seznam opravnénych uZivatell, ktefi maji mit pristup ke cteni Ci spravé
agendy daného zadatele v systému AIS MPO TWIST.

V systému AIS MPO TWIST neni nastaveno Zadné omezeni poctu uZivatel(l Zadatele prifazenych k Uctu Zadatele.
S ohledem na zajisténi plynulé spravy agendy nicméné doporucujeme, v pfipadé personalnich ¢i jinych zmén
v subjektu, udrZovat aktivni minimalné jeden ucet uZivatele Zadatele s nastavenym opravnénim spravce Zadatele.

Jako uZivatel Zadatele mUZe byt pfifazena k G¢tu Zadatele jakakoliv fyzicka osoba, ktera ma aktivni Gcet sluzby Identita
obcana.

2.5.1. Pridani nového uzivatele zadatele

Spravu Zadosti a agendy Zadatele mUZe provadét v rdmci systému AIS MPO TWIST vice uzivatel( Zadatele. Tito
uzivatelé mohou mit odlisna nastaveni opravnéni.

Pridani nového uZivatele Zadatele se provadi v detailu Zadatele na zaloZce UZivatelé. Pravo pfidat nového uZivatele
Zadatele md pouze jiny uZivatel Zadatele, ktery ma navic spravcovskd prava k uctu Zadatele.

Takovy uZivatel si otevFe pres nabidku Zadatelé v levém menu seznam Zadatel(l, ke kterym ma v systému AIS MPO
TWIST opravnéni. Pfes odkaz v podobé nazvu Zadatele ve sloupci Prijmeni a jméno si uZivatel otevie detail daného
Zadatele. Prejde na zdlozku UZivatelé, kde je seznam vSech uZivatell Zadatele.

Pridani nového uzivatele Zadatele provede kliknutim na tlacitko Novy uZivatel v zahlavi seznamu uZivatel( Zadatele.
Nasledné vyplni e-mail nového uZivatele Zadatele. Na tento e-mail jsou poté doruceny novému uZivateli informace
ohledné dalsiho postupu aktivace/ovéreni uctu.
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Projekty H Uzivatelé H Registraéni Gdaje

UZivatelé © novy uzivael Q)
+ UZivatel E-mail Iviobil Telefon Stav
KOMAARK WA MANIFL A | Izivatel7adatela TenDmibwimTudic ;('\\fé‘r"om'r

Obrazek 8: Pridani nového uZivatele Zadatele

2.5.1.1. Ovéreni uctu nového uzivatele zadatele

Novy uZivatel Zadatele obdrzi do e-mailové schranky ndlezici k e-mailové adrese zadané spravcem Zadatele
informacni zpravu, ve které je i odkaz k ovéreni uzivatele. Po kliknuti na uvedeny odkaz je novy uzivatel zadatele
presmérovan na prihlasovaci obrazovku do sluzby Identita obc¢ana.

Po Uspésném prihlaseni do sluzby Identita obcana se zobrazi formular Podfizeny uZivatel — ovéreni v aplikaci AIS MPO
TWIST. V tomto formulafi uZivatel provede pfipadné doplnéni ¢i upfesnéni dajd. Nasledné klikne na tlacitko Odeslat.

Vsichni uzivatelé Zadatele s nastavenou roli Sprdvce Zadatele obdrii nasledné e-mailovou notifikaci, Ze je potfeba
nové ovérenému uZivateli nastavit opravnéni k projektlim i ke spravé uctu zZadatele.

2.5.1.2. Nastaveni prav novému uzivateli Zadatele

Ve chvili, kdy je novy uzivatel zadatele ovéren prostfednictvim identity obcana, je potfeba tomuto uzivateli nastavit
i odpovidajici opravnéni.
Spravce 7adatele se pfihlasi do Portalu a pres nabidku Zadatelé v levém menu si zobrazi seznam dostupnych zadatel(,

ke kterym ma oprdvnéni. Pfes odkaz v podobé nazvu Zadatele ve sloupci Pfijmeni a jméno si uzivatel otevie detail
daného Zadatele. Pfejde na zalozku UZivatelé, kde je seznam vSech uZivatelU Zadatele.

Upozornéni: Pokud doslo ke korektnimu ovéreni nového uZivatele, tak je jeho e-mailovd adresa zobrazena ve formé
odkazu a ve sloupci Stav je u uvedeného uZivatele zobrazen stav Ovéreny.

Spravce Zadatele si zobrazi detail nového uzivatele kliknutim na jeho e-mailovou adresu. Na detailu je pak mozné
upravovat pfifazend opravnéni:

’

e Je spravce Zadatele — po zaskrtnuti uZivatel ziskdva spravcovska opravnéni, tj. mlzZe spravovat seznam
uzivatell Zadatele véetné nastaveni jejich opravnéni, fesit agendu souvisejici s Zddostmi ve stavech po podani
atd.

e ZaloZit novou Zadost — po zaskrtnuti ma uzivatel oprdvnéni zakladat pro daného Zadatele nové Zadosti
v systému AlS MPO TWIST
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AIS MPO TWIST CR - TestASD UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANIELA KOMARKOVA

HOME > MPOTWIST > Seznam Zadateld uZivatele » Zadatel > UZivatel Zadatele < ZPET

B Uulozit [O Odstranit (Uzivatel Zadatele)

UZivatel Zadatele

Zadatel
Fontana s.ro.

UZivatel
HANA KOMARKOVA

Prifazena opravnéni

Je spravce Zadatele ZaloZit novou Zadost

Obrdzek 9: Nastaveni prav uZivateli Zadatele

,

Soucdsti nastaveni opravnéni jsou i seznamy urcujici, na které projekty bude mit uZivatel jaka opravnéni. Systém
nabizi moZnost nastavit na vybrané projekty pfistup pouze pro ¢teni (seznam Projekty pouze pro cteni) a pFistup pro

’ ,

Cteni a Upravu, a to véetné podani projektu (seznam Projekty pro ¢teni a modifikaci).

Je spravce Zadatele ZaloZit novou Zadost

I Pokud je projekt vybran v chou seznamech, pak ma pfednost vy&si pravo.

Projekty pouze pro ¢teni @ Fricavodenrat )

“+ Registracni cislo Poradoveé gislo Nazev

Zadné zaznamy

Celkemn 0 zaznaml Zobrazit 15 na stranku

Projekty pro ¢teni a modifikaci @ rridavodenrat )

“+ Registracni gislo Poradove gislo Nazev

FY01010007 3642 Test- JS - PP1 - Fontanaot

Celkem 1 zaznami Zahrazit 15 na sirinkin

Obrdzek 10: Piiitazeni projektii uZivateliim fadatele

Pfitazeni projektl do jednotlivych seznami se provadi pres tla¢itko Pfidat/Odebrat nad kazdym seznamem. Pokud
bude projekt pfifazen do obou seznamu, pak ma v takovém pripadé uZivatel opravnéni pro ¢teni i Upravu projektu.

2.5.2. Nastaveni prav uzivateli zadatele

Upravovat nastaveni opravnéni jednotlivych uZivatelll Zadatele ma pouze uZivatel s pravy Spravce Zadatele. Tento
uZivatel se prihldsi do Portalu a pres nabidku Zadatelé v levém menu si zobrazi seznam dostupnych 7adateld, ke
kterym md oprdvnéni. Pfes odkaz v podobé nazvu Zadatele ve sloupci Pfijmeni a jméno si uZivatel otevie detail
daného Zadatele. Pfejde na zalozku UZivatelé, kde je seznam vSech uZivatel( Zadatele.

Sprévce Zadatele si zobrazi detail uzivatele kliknutim na jeho e-mailovou adresu. Na detailu je pak mozné upravovat
pfifazend opravnéni:
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e Je spravce Zadatele — po zaskrtnuti uZivatel ziskdva spravcovska opravnéni, tj. mize spravovat seznam
uzZivatell Zadatele véetné nastaveni jejich opravnéni. Toto opravnéni nema vliv na spravu jednotlivych
Zadosti, souvisi tedy pouze s agendou spjatou se seznamem uzivatelll daného Zadatele

e ZaloZit novou zddost — po zaskrtnuti ma uzivatel opravnéni zakladat pro daného Zadatele nové zadosti
v systému AIS MPO TWIST.

’ v s

Soucasti nastaveni opravnéni jsou i seznamy urcujici, na které projekty bude mit uZivatel jakd opravnéni. Systém
nabizi mozZnost nastavit na vybrané projekty pfistup pouze pro ¢teni (seznam Projekty pouze pro cteni) a pFistup pro

s ,

Cteni a Upravu, a to véetné podani projektu (seznam Projekty pro ¢teni a modifikaci).

Pfifazeni projekt(l do jednotlivych seznam(l se provadi pres tladitko Pfidat/Odebrat nad kazdym seznamem. Pokud
bude projekt prifazen do obou seznamti, pak ma v takovém pfipadé uZivatel opravnéni pro ¢teni i Upravu projektu.

2.5.3. Odebrani uzivatele zadatele

Spravce Zadatele ma v pfipadech, kdy u uZivatele Zadatele pominuly dlvody k udrzovani aktivniho pristupu ke spravé
agendy Zadatele, moZnost odstranit tohoto uZivatele ze seznamu opravnénych uZivatell daného Zadatele.

Spréavce Zadatele si pies nabidku Zadatelé v levém menu otevFe seznam Zadatelt, ke kterym md v systému AIS MPO
TWIST oprdvnéni. Pfes odkaz v podobé nazvu Zadatele ve sloupci Pfijemni a jméno si uZivatel otevie detail daného
Zadatele. Prejde na zalozku UZivatelé, kde je seznam vSech uZivatell Zadatele, a pres odkaz ve formatu e-mailové
adresy si otevie detail daného uZivatele Zadatele, kterého potfebuje ze seznamu uZivatel(l odstranit. Nasledné
odstranéni provede prostiednictvim tladitka Odstranit (UZivatel Zadatele).

AIS MPO TWIST GR - TestASD UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANIELA KOMARKOVA

HOME > MPOTWIST » Seznam Zadateld uZivatele » Zadatel > UZivatel Zadatele < ZPET

B Ulozit [O Odstranit (Uzivatel Zadatele)

UZivatel Zadatele

Zadatel
Fentana s.ro.

Obrazek 11: Odstranéni uZivatele Zadatele ze seznamu uZivatelii daného Zadatele

UZivatel Zadatele je nasledné odebran ze seznamu uZivatelG 7adatele. Uet tohoto uZivatele zUstdva v systému
zachovan, po pfihlaseni vsak jiz nebude mit jakékoliv pravo pristupu na agendu daného Zadatele.

2.6. Editace udajl na detailu Zadatele

Sprdvce zadatele ma v ramci svych opravnéni aktualizovat nékteré informace o Zadateli. Po pfihlaseni do Portdlu a
pres nabidku Zadatelé v levém menu si zobrazi seznam dostupnych Zadatel, ke kterym ma opravnéni. Pfes odkaz
v podobé nazvu Zadatele ve sloupci Prijmeni a jméno si uzivatel otevie detail Zadatele.

Na tomto detailu mlze upravit nasledujici informace:

e Ndazev Zadatele anglicky

e Meésto sidla Zadatele anglicky
o Zemé

o Klasifikace organizace
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AIS MPO TWIST CR - TestASD UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANIELA KOMARKOVA

HOME > MPOTWIST > Seznam Zadatell uZivatele > Zadatel < ZPET

8 UloZil [O Odstranit (Zadatel)

Zadatel

\/ pripadé podavani Zadosti za dalsiho Zadatele je nutné takoveého Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedte jeho registraci

Subjekt @

Pravni forma Spole€nost s ruéenim emezenym

IE0 47915544 Obchodni Fontana s.ro.
nazev
Titul Jméno Prijmeni Titul za
jménem
Subjekt textem
Nazev Zadatele anglicky IMésto sidla Zadatele anglicky Zemé Klasifikace organizace

- o ~

Birmiakéi ] [ 1 Fimtald I [ Dianictrafni fidaic ]

Obrazek 12: Detail Zadatele s editovatelnymi poloZkami

Editace dalSich informaci o Zadateli se provadi v ¢asti Subjekt, kterou si uZivatel miZe zobrazit pres ikonu tuzky v horni
Casti detailu Zadatele.

2.6.1. Editace subjektu

Sprdvce Zadatele ma moznost editovat nékteré Udaje o Zadateli na detailu subjektu. Detail subjektu si uZivatel otevie
pfes nabidku Zadatelé a detail daného Zadatele. Zde klikne na ikonu v poloZce Subjekt, viz Obrazek 13.

AlS MPO TWIST €R - TestASD UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANIELA KOMARKOVA
HOME > MPOTWIST > Seznam Zadatell ufivatele > Zadatel < 7ZPET
8 UloZit l © odstranit (Zadaten
Zadatel

V piipadé podavani Zadosti za dal$iho Zadatele je nutné takového Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedte jeho registraci

Pravni forma Spole€nost s ruéenim omezenym

® ATO1RRAA - . Fantdnacrn

Obrazek 13: Zobrazeni detailu subjektu
Mezi tyto udaje mimo jiné nepatfi:
e Pravni forma
e ICO
e Obchodni nazev
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Detail subjekiu Historie

Subjekt

Pravni forma

Spolecnost s rucenim omezenym

[ole] DIC Typ platce DPH
47915544 ~

Obchodni nazev

Fontana s.r.o.

Datum narozeni AIFO
Titul pred Jméno Prijmeni Titul za
Subjekt textem

Adresa pobytu

@0
@O

Temenicka 2576/7, 78701 Sumperk @ @

Dorucovaci adresa

e | [

Obrazek 14: Detail subjektu s moznosti editace nékterych poloZek

Libovolné Ize editovat vSechny dostupné udaje, pficemz hodnoty z detailu subjektu jsou vyuZity v pfipadé Zadosti
v informacich o Zadateli. Spravce Zadatele ma také moznost upravovat seznamy:

e Statutdrni zastupci
e Kontaktni osoby

e Kontakty

e Datové schranky

2.6.1.1. Sprava statutarnich zastupcti subjektu

Statutdrni zadstupce subjektu mlze uZivatel Zadatele spravovat na zaloZce Statutdrni zdstupci v detailu subjektu.
Pfidani nového zaznamu provede pres tlacitko Pridat a nasledné vyplnéni detailu nového statutarniho zastupce.
Editaci jiZ existujiciho provede pres detail, ktery si uzivatel Zadatele zobrazi kliknutim na odkaz ve sloupci Prijmeni.

Statutarni zastupci ‘ Kontaktni osoby ‘ Kontakty \ { Datové schranky
Statutarni zastupci @ ©rica ©
+ Titul pfed Jménag PHjmeni Titul za 10 Qbchodni nazev
(neuvedeno) 47915544 Fontana s.r.o.
Daniela Komarkova
Celkem 2 zaznamu Zabrazit 20 na stranku ~

Obrazek 15: Seznam statutdrnich zdstupcii subjektu
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2.6.1.2. Sprava kontaktnich osob subjektu

Kontaktni osoby subjektu mizZe uZivatel Zadatele spravovat na zéloZce Kontaktni osoby v detailu subjektu. Pridani
nového zdznamu provede pres tladitko Pfidat a nasledné vyplnéni detailu nové kontaktni osoby. Editaci jiz existujici
provede pres detail, ktery si uzivatel Zadatele zobrazi kliknutim na odkaz ve sloupci Pfijmeni.

Statutarni zastupci ‘ Kontaktni osoby ‘ Kontakty H Datové schranky
Kontaktni osoby @ ©Qricat O
4 Titul pred Jméno Efijmeni Titul za
Daniela Komarkova

Celkem 1 zaznami Zobrazit 20 na stranku ~

Obrazek 16: Seznam kontaktnich osob subjektu

2.6.1.3. Kontakty subjektu

Kontakty subjektu muzZe uZivatel Zadatele spravovat na zalozce Kontakty v detailu subjektu. Pfidani nového zaznamu
provede pres tlacitko Pridat a ndsledné vyplnéni detailu nového kontaktu. Editaci jiz existujiciho provede pres detail,
ktery si uZivatel Zadatele zobrazi kliknutim na odkaz ve sloupci Hodnota.

Statutarni zastupci ‘ Kontaktni osoby ‘ Kontakty \ { Datové schranky
Kontakty @ ©Qricat O
Typ + Hodnota Popis
E-mail daniela. komarkova@fontana.cz E-mailova adresa do zaméstnan/

Celkem 1 zaznami Zobrazit 20 na stranku ~

Obrdazek 17: Seznam kontakti subjektu

2.6.1.4. Datové schranky

Datové schranky subjektu mizZe uZivatel Zadatele spravovat na zaloZce Datové schrdnky v detailu subjektu. Pridani
nového zaznamu provede pres tlacitko Pfidat a nasledné vyplnéni detailu nového kontaktu. Editaci jiz existujici
provede pres detail, ktery si uZivatel Zadatele zobrazi kliknutim na odkaz ve sloupci Cislo.

Statutarni zastupci ‘ Kontaktni osoby ‘ Kontakty H Datové schranky
Datové schranky Q riicat
+ Cislo Typ Stay
45d8dge :
Celkem 1 zaznami Zobrazit 20 na stranku ~
Obrazek 18: Seznam datovych schranek
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Priloha €. 1 — Odkazy na prostredi

Aplikace Portal AIS MPO TWIST slouZi pro uZivatele spravujici agendu Zadatell (sprava uZivatel(, Zadosti apod.).

Prostredi Odkaz
Prostfedi AIS MPO TWIST Portal https://aisportal.mpo.gov.cz/TWIST/
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https://aisportal.mpo.gov.cz/TWIST/

Priloha €. 2 — Kontaktni udaje pro technickou podporu

Kontaktni tdaje na hot-line feSitele IS:

ASD Software, s.r.o.

Zerotinova 2981/55A, 787 01 Sumperk
E-mail: hotline-aismpotwist@asd-software.cz
Telefon: 841 135 135, 583 300 722

Technicka podpora je poskytovana v pracovni dny od 8:00 do 16:00.
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